
 فرایند درخواست اعتبار پژوهش   راهنمای ایجاد 

گذشته از طریق سامانه اتوماسیون  درخواست پرداخت    هایسالطی همانطور که مستحضر هستید 

گرنت توسط عضو هیات علمی برای حسابداری پژوهش  ارسال میشد و بر آن اساس پرداخت گرنت 

 افراد انجام می گرفت. 

عملکرد ارسال درخواست گرنت و پرداخت آن فرایندی در سامانه  جهت ایجاد شفافیت و سهولت در 

ح زیر است: پژوهش  ایجاد شده    که روند استفاده از آن به ش 

م هیات علمی از مستر  فرایند درخواست دریافت  < فرایندها < هافعالیت < صفحه اصلیعضو محتر

 می تواند اقدام به ایجاد فرایند و ارسال درخواست به حسابداری کند. اعتبار 

 

دن دکمه   صفحه ای مطابق زیر نمایش داده میشود.   "افزودن درخواست جدید"پس از فش 

ذکر موارد زیر جهت آشنایی با مفاهیمی که در فهرست مربوط به درخواست اعتبار نمایش داده میشود 

 خالی از فایده نیست. 

فهرست مذکور بر اساس سالهای عملکرد ایجاد شده است و به طور معمول عملکرد هر سال  -１

 دو سال بعدتر پرداخت میشود. 
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است به صورت مجموع  ۹۹: کلیه مقادیری که مربوط به مانده گرنت تا سال  ۱۳۹۹سنوات  -２

 در این درخواست تجمیع و قابل ارسال به حسابداری خواهد بود. 

شما است  ۱۴۰۰: مقادیری که مربوط به مانده گرنت عملکرد سال  ۱۴۰۰ ما به تفاوت عملکرد  -３

 ۱۴۰۰با استفاده از این مورد قابل پرداخت خواهد بود. اگر هیچ گونه دریافتر برای عملکرد سال 

ر مورد استفاده می فرمایید.   خود نداشته اید محدودیتر نیست و کماکان از همیر

شما است  ۱۴۰۱که مربوط به مانده گرنت عملکرد سال : مقادیری   ۱۴۰۱ما به تفاوت عملکرد  -４

 ۱۴۰۱با استفاده از این مورد قابل پرداخت خواهد بود.اگر هیچ گونه دریافتر برای عملکرد سال 

ر مورد استفاده می فرمایید.   خود نداشته اید محدودیتر نیست و کماکان از همیر

 اعتبارهایی که انجام  -５
ر ایط بودجه ای و تامیر در و بر اساس سالهای متمادی میشود بر اساس ش 

 می نماید و کم و زیاد میشود. طی زمان مقادیر این فهرست تغیتر 

نکته مهم : اگر برای سال خاصی اعتبار مربوطه را دریافت کرده اید و مانده ای برای آن سال خاص نزد 

ح زیدانشگاه ندارید سامانه اجازه ایجاد فرایند را برای آن سال خاص به شما نخوا ر هد داد و پیامی به ش 

 نمایش داده خواهد شد. 

 امکان ایجاد درخواست مجدد برای دریافت اعتبار مذکور وجود ندارد. 

دن دکمه ایجاد درخواست فرمی مشابه با فرمی که در اتوماسیون وجود داشت ایجاد  پس از فش 
فرم به مرحله می گردد و لازم است با توجه به نکات ذیل نسبت به تکمیل و سپس ارسال 

حسابداری اقدام فرمایید. 

 

  .نکات زیر در خصوص آشنایی با ساختار فرم مذکور خالی از فایده نیست 
 

شماره شبا که در کادر آیی رنگ دیده میشود شماره ای است که شما به حسابداری  .۱
معاونت پژوهش  اعلام نموده اید و اطلاعات آن در سامانه پژوهش  ثبت شده است 

)گرنت( خواهد بود. اگر به هر دلیل نیاز به تغیتر این و مبنای  ارسال اعتبار پژوهش 
 شماره وجود دارد لازم است با حسابداری معاونت پژوهش  مکاتبه فرمایید. 



پرداخت گرنت بر اساس سال عملکرد پرداخت میشود و برای مثال اگر نوشته شده  .2
 ۱۴۰۱نظور گرنت کلیه عملکردهای شما در سال م ۱۴۰۱ –التفاوت عملکرد مابهاست  

 دریافت فرمایید.  ۱۴۰۴یا  ۱۴۰۳است ولو در سال 
بر اساس امتیازات و اعتبارایر که در سامانه   "اعتبار قابل دریافت"در ردیف آخر جدول  .۳

ردیف  ۵برای کارکرد شما وجود دارد عددی نمایش داده میشود که لازم است مجموع 
قدار قابل نمایش در این ردیف باشد. اگر مجموع ردیف ها با عدد جدول مساوی با م

 مذکور همخوایر نداشته باشد امکان ارسال درخواست وجود نخواهد داشت. 
له درخواست، فاکتور و قبض توضیح مهم : تکمیل و ارائه این فرم صورت .۴ ر جلسه به متر

 اعتبار ویژه گرنت تلقر می
ر
 گردد؛ و در صورت هزینهانبار مضف

ر
کرد غتر مضف

ات و اقلام شمایه ر ای( مطابق روال، مستندات به حسابداری معاونت پژوهش و )تجهتر
   .فناوری دانشگاه ارائه گردد

 )هزینهدرج توضیحات مربوط به  .۵
ر
ات و اقلام شمایهکرد غتر مضف ر در  ای(تجهتر

ر فرم منجر به پرداخت نخواهد شد و خواهشمند است  در صورت قسمت پاییر
ات و اقلام شمایهینههز  ر  )تجهتر

ر
ای( مطابق روال، مستندات به کرد غتر مضف

   .حسابداری معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه ارائه گردد
 

 

 

 پس از تکمیل اطلاعات ردیف ها از دکمه تایید و ارسال به حسابداری استفاده فرمایید.  -

نکته : در صورتیکه اعتبار لازم برای پرداخت درخواست مربوطه وجود نداشته باشد رکورد 

ر بودجهمربوطه به حسابداری ارسال می شود و با رنگ   مشخص میشود.  تعلیق تا زمان تامیر

های زیر و مشابه قبل اطمینان از صحت وضعیت پرداخت ها قابل نمایش است.   کماکان از مستر

 اعتبار ویژه سال های متمادی < گزارش اعتبار،امتیاز ،طرح و ...  < هاگزارش < صفحه اصلی

 اعتبار ویژه < گزارش اعتبار،امتیاز ،طرح و ...  < هاگزارش < صفحه اصلی
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