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  )و شوراي علمي پيش از تاريخ پيشنهادي دفاع و با در نظر گرفتن طرح در جلسه گروه آموزشي يك ماه( حداقل  ثبت درخواست توسط دانشجو. 1

ورود تاريخ  ،نامهپايان pdf و word هايفايل بارگذاري و درخواست فرم تكميل ← دفاعدرخواست  ←پيشخوان خدمت ([ارائه درخواست در سامانه جامع آموزش  -1
فرايند  مدارك ارسالدر قسمت  همانندجويي نتيجهفايل  بارگذاري و https://tik.irandoc.ac.irيت سا در نامهپايان همانندجويي به قداما -2 دفاع تقريبيو ساعت 

  ؛پژوهشتاييد و ارسال درخواست به پيشخوان كارشناس  ← ]باشد)مورد پذيرش مي درصد 30 با ميزان كمتر از همانندجويي(ايجاد شده 
  

  پژوهش كارشناس توسط . بررسي 2

با عنوان فايل بارگذاري شده و تطبيق عنوان ) بين تاريخ تصويب موضوع و تاريخ درخواست دفاع يك ساله(بررسي رعايت فاصله زماني  بررسي وضعيت پژوهشي -1
تغيير عنوان و يا ثبت  در خصوص هپيگيري فرآيند ثبت عنوان جديد از طريق دريافت صورتجلسه گروه مربوط :(در صورت تغيير عنواندر سامانه جامع آموزش  پروپوزال

  دفاع) براي تصويب در جلسهصلاحات عنوان جديد در صورتجلسه ا
و كارشناس حسابداري جهت ررسي وضعيت آموزشي (كنترل كارنامه تحصيلي و پرونده الكترونيكي) ب ارجاع به كارشناس آموزش جهت براي تهيه نامه اتوماسيوني -2

   ؛ي اولبه استاد راهنماارسال و كارشناس پژوهش تاييد  ←بررسي وضعيت شهريه 
  

  استاد راهنماي اولتوسط . بررسي 3
(نام و  داوران طلاعاتا ثبت و رساله) و ثبت عنوان مقاله مستخرج از رساله فايلراهنما و مشاور و  اساتيد كنترل(قسمت اساتيد بررسي ، استمشاهده درخودر قسمت 

  ؛گروه مدير به ارسال و تاييد ← ارسالتوضيحات  در فقط خارجي و داخلي داور پيشنهاديسه شامل  ل)خانوادگي، مرتبه علمي و محل اشتغانام

  
  گروه مدير توسط بررسي. 4

قابل  كار گردشدر به اين علت كه ( ارسال در توضيحاتفقط  گروه آموزشي به همراه تاريخ برگزاري جلسهجلسه گروه آموزشي  درشده اسامي داوران نهايي  ثبت
  پژوهش؛ كارشناس به ارسال و تاييد ← .شوددر صورت عدم ثبت داوران به استاد راهنما برگشت داده  ؛)مشاهده باشد

 ،دبرسانمعاون علمي اطلاع  هردليل، استادراهنما موظف است طي نامه اتوماسيوني با امضاي مديرگروه، تغيير داوران را به ر داوران بهدرصورت تغيي مهم:
   اعمال شود. داوراننامه دعوتتوسط كارشناس پژوهش در صورتجلسه و در تهيه تغييرات تا 

  

  كارشناس پژوهشيتوسط . بررسي 5

روپوزال و مقاله مستخرج  پايميل فايل رساله،  و مربوطهدر فرم  نهايي شده در شوراي علمي اسامي داوران ثبت -2 طرح در شوراي علمي دانشكده براي تاييد داوران -1
  تنظيم جلسه دفاع جهت دانشجو به ارسال و تاييد :دريافت پاسخ داوران و در صورت اعلام كفايت دفاع ← توب كفايت دفاع از رسالهبه داوران جهت اظهار نظر مك

  

  دانشجوتوسط . بررسي 6

بيمه داورخارجي شماره تماس، ايميل و ايميل تصويرحكم،  -2 )(تماس تلفنيبه كارشناس پژوهش شفاهي و اعلامداوران با نظر هيات جلسه دفاعو ساعت تاريخ ن تعيي -1
دفتر  بوردموجود در سايت دانشكده به كارشناس پژوهش و نصب يك نسخه بر روي  رت الگويجلسه دفاع به صو يهايميل فايل اعلام -3 به كارشناس پژوهش منتخب

  استاد راهنما
  

  كارشناس پژوهشيتوسط . بررسي 7
 هارسانيرد الكترونيكي اطلاعوتهيه نامه براي ارسال فايل اعلاميه جلسه دفاع بر روي سايت و ب -4 دفاع گواهي تهيه -3نامه براي داوران تهيه دعوت -2تخصيص مكان  -1
  و درج اصلاحات درجهبراي ثبت تاييد گردش كار و ارسال به نماينده تحصيلات تكميلي  -5

  :توضيحات تكميلي
   قابل انجام است.در صورت نقص در مواردي كه بايد تكميل شوند، بازگشت به مرحله قبل  ،هر قسمت* در 
  پيگيري نمايد.  و از ابتدا تا انتهاي فرايند كنترلپيشخوان گلستان را گردش كار  كليه مراحل ،پس از ايجاد درخواست دفاعدانشجو موظف است ** 

 


